
使 用 承 諾 書

　私（当社）が所有（使用）する下記の建物を、あなたが行政書士の業務を
行う事務所として使用することを承諾します。

記

１　建物の表示　　所　在　　○○県○○市○○○町1番地
　　　　　　　　　構　造　　鉄筋コンクリート造陸屋根事務所2階建の内
　　　　　　　　　床面積　　1階部分20㎡

２　使用期間　　　令和○○年○○月○○日　　か　ら
　　　　　　　　　令和○○年○○月○○日　　ま　で

　　　令和○○年○○月○○日

住　所　　○○県○○市○○○町1番地
承諾者
　　　　　　　　氏　名　　○　○　○　○　　　㊞
（所有者または貸借人）
（法人の場合は代表者名）
住所：
個人…自宅住所
法人…事務所所在地

住　所　　○○県○○市○○○町1番地
使用者
氏　名　　○　○　○　○　　　殿

適用範囲
（1） 事務所が申請者の自己所有建物以外の場合、原則として賃貸借契約書の写しを添付することとし、賃貸借契約書が取り交わされていない場合に「使用承諾書」を使用する。なお使用料について明記する。
（2） 事務所の賃貸借契約があっても、契約書中、使用目的が事務所以外の
ものに限定されている場合、行政書士事務所としての使用権限を明確にするため、賃貸借契約書のほかに「使用承諾書」をあわせて添付する。
（3） 借地建物または転賃借契約の場合は、地主または所有者の「使用承諾書」を合わせて添付する。
（4） 親族間の場合で、使用賃借契約書が取り交わされていない場合に添付
する。


